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湖南科技大学潇湘学院课程考核管理办法  

第一章  总  则 

第   ῒ 本♅‾ ♪程◦Ỹẫ 的♅ ὄ、

ẵ范ὄ ， ₭♪程◦Ỹ方 方法的Ḳṝ，ẵ范♪程◦Ỹ

， ♪程◦Ỹῌ ， Ἱ♪程◦Ỹ ， ṍ♪程◦Ỹ

，充ᶳ发ὰ♪程◦Ỹ的΅测、 断、 ῝、反ד、Ḳ₭Ṳ ，

ṧ┼ỉῑ ầẵ定ἀ ‾ ẫ ẵ 度，₅ἂ Έ，

定本办法。 

第二章  考核目的 

第二   ♪程◦Ỹ ‾ ẫ 的 ὐ⁹， ΅ ‾

Ị、保 ‾ 的 段， ‾ ẫ ῝的

。 Ọ♪程◦Ỹ，促 地Ḣ 并Ṻẘ Ὰ ，

调动 的 动 ἀᾜᾨ ， 创 ℮ ἀ创 ，

΅ 对 的 ₆程度ἀ ᾍ ， ₅‾ ⅎ ，

动‾ Ḳṝ， ṍ‾ 。 

第三章  考核方式、类别和时间 

第   ♪程◦Ỹ方 ᶳ ：◦ ἀ◦查。♪程◦Ỹ方

《ἵ ♅Ὰ大 本♅ 才 方案》（ ῷ称

“ 方案”） ，ḋἂ‾ 大ṇἀ◦ 大ṇ的 。◦ ♪程
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成ᾥ ◦ 成ᾥἀ 成ᾥ按 定比 ἂῄ 。◦查♪程成ᾥ

ṧ┼ 、测 、 ◦查、 、 Έ操 等 ἂ 定。

◦Ỹ 的 ，Ẑ ‾ ₅ἂ♪程 Έ对◦Ỹ方 ₭

Ḳṝ。 

第   ♪程◦Ỹ 别ᶳ ：初 ◦Ỹἀ ◦Ỹ。初

◦Ỹ 第 次 读本 方案 ẵ定♪程的

的◦Ỹ， ◦Ỹ 初 ◦Ỹ不ἂṟ的 的

◦Ỹ。 

第   ♪程◦Ỹ♠安 Ṥ ῦ段： 初、 ἀ

。 初 ▲ Ἢ， 第 12-14 ， 般 ₅

。初 ◦Ỹ ἀ ， ◦Ỹ

初ἀ ₡毕 毕 的 。 

第   闭╟笔 的 长 般 100ᶳ ，ᶤ闭╟笔 的

长 ♪‾ ┼‾ 大ṇἀ◦ 大ṇ 定。◦Ỹ 长不得 ◦

ỸỌ程 ṪḲ， ♪程初 ◦Ỹ、 ◦Ỹ 长 。 

第四章  考核资格审查 

第   必 参ῒ 方案ẵ定的♪程◦Ỹ，◦Ỹ成ᾥ

ῆ 成ᾥ表， ‾ ẫ ，Ẹ ᾫ档案。 

第八   初 ◦Ỹ的◦Ỹ ṟ ♪‾ ἀ ‾

查。 ，♠ 本 ♪程的◦Ỹ ṟ，成

ᾥῄ ᶳ： 

（ ） † （ 报Ṕ） ῄ达 1/3的。 

（二） ẖ ♪ ῄ超Ọ本 ♪程 1/3的，
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ᾑ超Ọ‾ ◦ 次 的 2/3的。 

（ ）ộ 的♪程， 不ἂṟ的。 

（ ） 办 ♪ 而 ♪的。 

第∞   ♪‾ ◦Ỹ 被 ◦Ỹ ṟ的

、 Ỳᾭ 报 ‾ 。ṥ‾ ỸἪ

ầ ，并ᾂ 报‾ 部◦ 备案。 

第   被 ◦Ỹ ṟ ， 按ẵ定 ᾑḲ 。 

第五章  考核命题、制卷和试卷管理 

第   ◦Ỹ ‾ 大ṇ、◦ 大ṇ、‾材、 ♪

‾ ♪ ┼，Ḡḵ 反 ḱ♪程的ᾘ本 ἀ 。

▲ᶢ ‾ 的 点， ᾘ础 、ᾘ础

的 ἀ 的◦查，ἂ 地ⱦ ἀḠḵ ，不出 、

ấ 。ῇ ◦Ỹ 对ᾘ本 、ᾘ础 的 Ꞌ，

◦Ỹ ᶳ ἀ₆╨ 的 ， 对

发 创 ἀ 创 的 导。 ♪程 ṧ┼‾

大ṇἀ◦ 大ṇ 、 ῦ◦Ỹ、 ╟。 

第 二   的 ♠包ộ 、 Ᵽ 、 ᶤ 、

词₆ 、 答 、 、ῄ 、案 ᶳ 、 ῄ 等。 

第   ṥ ♪程 定Ḡḵ 、 ᶺ 、

程度 当的 A、B ╟， ╟的 Ḣ 不 超Ọ 10%，

♪程₱ 3 ╟的 Ḣ 不 超Ọ 50%。 

第   定Ἢ， 订参◦答案ἀ ᶳ标 。 ᶳ

标 ἂ ṷ ，便 ，对答 的 Ṥὐ⁹ἀ 点 ᶳ别Ṧ
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出 ᶳ 。 

第   笔 ╟ ‾ 部◦

ẵ定的 本，按 ẵ定ṟ ῄ ᾙ打 。 

第   ‾ ◦ 3 备Ự A、B ╟，

‾ Ỹ并 ，†▲♪单 ‾ 办ṷ 。‾ 办ṷ

筹安 ， ‾ 部 定ᾙẅ 。▲♪单 安 ◦ 到‾

部◦ 定地点 ΅查ἀ 点Ự ╟，并 ◦ 到‾

部◦ 定地点 ╟。 

第   ṥ‾ 单 ⱳἀ ╟ⱳ的 Ṱ 。

ṷṾᾘ础♪、 ♅ᾘ础♪（ ᾘ础♪）ἀ 对 定

的 ‾ ♪（ ♪），  ⱳ， 步 ‾◦ᶳ 。

♪程  ║备的 Ꞌ  ⱳᾑ ╟ⱳ。 

第 八   Ự 的保 Ṱ 。‾ 部Ḩ 对 ╟

ᾙẅ₭ ẫ ，▲♪单 Ḩ 对 ╟ Ọ程₭ ẫ 。 ‾

ᾭ触 ，不得 ἁ方 。◦ Ἢ，

╟ ή，并 ▲♪单 处 。 

第六章  考核组织 

第 ∞   成 ẫ 导 长的◦ Ṱ 导

，Ḩ 对 ◦ Ṱ 的ῢ督 导。ṥ‾ 成

长的◦ Ṱ ，Ḩ 本‾ ◦ 的ṥ Ṱ 。‾ 部

Ự◦ỸṥṤὐ⁹的 导Ṱ ，并ṧ┼ 的 Έ Ꞌ，

对 地 出║ 。 

第二   ῢ◦ᾭ◦ Ḏ Ṱ ‾ Ṱ ₴的



 - 6 - 

， ἁ 不得┴╪ ῢ◦ᾑ◦ 。ṥ

‾ ◦ ᾬᾀ ‾ Ṱ ‗ ầ◦Ỹ的  ，

Ṱ 程、◦场ῌ ， ṥ 的 。 

第二   Ṱ ῒ ◦Ỹ 的诚 ‾

Ṱ ， ◦场ẵ ， 典 对 ₭ 诚 ‾ ，

‾ 端 度， ╧ ◦Ỹῌ 。 ◦ỸỌ程

诚 、 ῌ的 ᷄。 

第二 二   ♪程◦Ỹ ᶳ ẫ 。 Ớḵ 、

、Ṱ ♅ ṥ 的ṷṾᾘ础♪ἀ ♅ᾘ础♪（ ᾘ础♪），

‾ 部Ḩ ， ♪程 ṥ▲♪单 Ḩ 并报‾

部备案， ‾ 部安 督查 抽΅。 

第二   ṥ▲♪单 Ḩ ◦Ỹ的♪程，第 13

₅ 的，初 ◦Ỹᾬ 12-14 ，第 13 ᾭ Ἢ₅ 的，

初 ◦Ỹᾬ ，║ ◦Ỹ ῦ ṥ▲♪单 ṧ┼ Έ Ꞌ

ẵ定的 ῦ段 定， ◦Ỹ♪程 不 2 ，

♪程 般安 。 ‾ 部Ḩ 的♪程，初 ◦Ỹ

ᾬ 。 

第二   避 ◦Ỹ ῦ冲 ，‾ 部◦

安 Ự本 ‾ 部Ḩ 的♪程◦ 程（包+◦

♅ 、◦ 班ᾳ、◦ ῦ、◦ 地点等），ⅎ‾ 部ᶳẫ 导

Ỹ Ἢ 。ṥ▲♪单 ‾ 办ṷ Ἢ 定 本单 Ḩ

的♪程◦ 程，并ᾂ 本单 的ῢ◦ᾭ 安 Ἢ，

†‾ 部◦ 备案。 

第二   ṥ‾ 、 ᷄ 、 定
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◦ Ṱ ⅎ 的‾ Ṱ ῢ◦ ， ◦场 备ῢ◦ 2

。初 ◦Ỹ， ‾ 部Ḩ 的，ῢ◦ ‾

安 ，◦ Ṱ ▲♪单 安 ； ṥ▲♪单 Ḩ

的，ῢ◦ ἀ◦ ╫ ▲♪单 安 。 ◦Ỹ的ῢ◦

ἀ◦ ╫ ▲♪单 安 。 

第七章  重修、缓考和旷考 

第二   
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办ṷ ἀᶳẫ‾ 导 Ỹ Ἢ，方 ὓ◦。‾ 对ὓ

◦ 从 ⱦ ，◦Ỹ ῦ 般不 Ὶ。ὓ◦ 、 Ỹ

♪程◦Ỹ 办₅，ḁ ꞊◦。按ẵ定办₅ὓ◦程 的 ，

ὓ◦♪程标 “ὓ◦”。ὓ◦♪程按 的方 程 办 ，

的▲ 并₭ ， 得的成ᾥῄ 初 成ᾥ。 

第   办 ẖ不参ῒ◦Ỹ ， ꞊◦ 处，ḱ

♪程初 成ᾥῄ ᶳ。 

第八章  考场规则 

第   ◦ ◦ （ ◦Ỹ）、 （ ᶺ

）方♠₭ ◦场，按 定 ≤ ，并  ᶢ 备

΅查。参ῒ ṥᾳṥ ᾳẫ 部 的◦ ， ◦

。 

第 二   ◦ ₭ ◦场， 带必 的 ║，不得

带 ᾫ、笔ῆ本、报 、草ṓ （▲╟◦ 除 ）ᾭṥ 存

储 ◦ ầ 的电 备、║ 发 ᾑ  Ṳ

的 备等。 ῄ 的♪程， 带ῄ 不得 程 存

储Ṳ 。 带 的，必 ᶢ ῢ◦ 定的地方。 ⅎῢ◦

，◦ ῦ不得 Ἲₒ ῄ 、 ║ᾑ 。  

第   ◦ Ἅ טּ、 的Ṅ笔、 笔

ᾑ 笔₭ 答 。凡 笔（ᾅ 、 答 ▫ ）ᾑἣ

笔答╟、不按 Ỳᾑ 、 ╟ ẵ定 的ῆỲ

等， ᶬ╟处 。  

第   ◦ ▲ 15ᶳ Ἢ，迟到◦ 不 ₭ ◦场。
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◦ ▲◦ 30ᶳ Ἢ方♠†╟，†╟Ἢ方♠ ▲◦场。 场Ἢ不

得 ἁ ₭ ◦场， 不得 ◦场ḫ₱逗 ᾑ大 Ἶ。  

第   ◦ 不得 ， ╟ᶳ发差错、

╟ ᾠ不 ᾑ ，♠├ ῢ◦ 。  

第   ◦ ◦场 必 保持安⅝， ṟ ◦场ῌ

，不得† 耳ᾑ ẗ ，不得Ἲ 传递东 、 ◒ᾑ抄 ，

不得 动，不得 Ἒ，不得“῏带”，不得代◦ᾑ†ὔ ╟。 

第   ◦ ₅ ，◦ 必 ᾱ 答╟，并

╟按 ỰἪᶢ ，ⅎῢ◦ Ἢ方♠ 出◦

场。◦ 不得 ╟、答 ἀ草ṓ 带出◦场。  

第 八   ◦ 必 ╧Ḏ从ῢ◦ 的ẫ ， 妨碍ῢ

◦ 常Ṱ ， 发 顶 、 、 ᾑ ῢ◦ 等

Ꞌ， 反◦场ῌ 处。 

第 ∞   对 反◦场ῌ ᾭ◦Ỹ 弊的 ，ṧ┼本

办法第∞ 处 。  

第九章  考核违纪、作弊的认定及处理 

第   对 ῌ、 弊的处ᶳᶳ ：⅔Ṕ， ⅔Ṕ，

ῆỌ， 察◒，▲除 ᾫ。 

第   ◦ 不 ◦场ῌ ，不Ḏ从◦ỸṰ 的

安 ， 的， 当 定 ◦Ỹ ῌ，ḱ♪程◦Ỹ成

ᾥῆ 并Ṧ 处ᶳ。 

（ ） Ṧ ⅔Ṕ处ᶳ： 

1. 带ẵ定 的 ₭ ◦场ᾑ ᶢ 定 的。 
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2. ẵ定的 参ῒ◦ 的。 

3.◦ ▲ Ỳ发出 答 ᾑ ◦ ₅ Ỳ发出ἪΉ

答 的。 

4. ◦ Ọ程 †、יִ 耳、Ἲ打暗Ỳᾑ 的。 

（二） Ṧ ⅔Ṕ处ᶳ： 

1. ◦场₰ 的范 ， Ἶ、 ᾑ ◦场

的 的。 

2. ⅎ◦ỸṰ ◦ Ọ程 ▲◦场的。 

.3 ╟、答╟（ộ答 ▫、答 等， ）、草ṓ 等

◦Ỹ 带出◦场的。 

4. ẵ定 的笔ᾑ 答 ᾑ ╟ẵ定 的地方

、◦Ỳᾑ 方 答╟ 标ῆ 的。 

（ ） 反◦场ẵ 但 ẅ成 弊的 ， ⁹

Ṧ ⅔Ṕᾑ ⅔Ṕ处ᶳ。 

第 二   ◦ 背◦ ṷ 、ṷ ， 不 当 段

ᾐ得ᾑ ᾐ得 答案、◦Ỹ成ᾥ， 的，

当 定 ◦Ỹ 弊，ḱ♪程◦Ỹ成ᾥῆ 并Ṧ 处ᶳ。 

（ ） Ṧ ῆỌ处ᶳ： 

1. 带 ◦ ầ的材 ᾑ 存储 ◦ ầ

的电 备参ῒ◦ 的。 

2.抄 ᾑ 抄 答案ᾑ ◦ ầ的

的。 

3.ẖ ὶ ╟、答╟ᾑ ◦ 材 的。 

（二） Ṧ 察◒处ᶳ： 
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1. 夺、 ╟、答╟ᾑ Ᾰ抄 ṵ

方便的。 

2. 带║ 发 ᾑ  Ṳ 的 备的。 

3.†ὔ ╟、答╟、草ṓ ᾑ 传、 ◦ ầ

的。 

（ ） ♠Ṧ ▲除 ᾫ处ᶳ： 

1. 答╟ 本 ᶺ不ḋ的 、◦Ỳ等 的。 

2.代 ᾑ 代 Ᾰ参ῒ◦ 的。 

3. 弊的。 

4. 备ᾑ 材 弊的。 

5. 出 ◦ ᾑ答案 的。 

（ ） 弊 ， ⁹ Ṧ ῆỌᾑ 察◒处ᶳ，

⁹ 别 的，Ṧ ▲除 ᾫ处ᶳ。 

第   ◦ỸỌ程 ᾑ ◦ ₅ Ἢ发

的， 当 定 ầ的◦ ◦Ỹ 弊 ，ḱ♪程◦

Ỹ成ᾥῆ ， ⁹ Ṧ ῆỌᾑ 察◒处ᶳ， ⁹

别 的，Ṧ ▲除 ᾫ处ᶳ。 

（ ） Ọ  、 、档案ᾭ 材 ᾐ得◦Ỹ ṟ

ἀ◦Ỹ成ᾥ的。 

（二） ╟Ọ程 被发 ♅ ◦场 ᶺ （ộ

ᶺ）答╟答案 的。 

（ ）◦场ῌ ᾋ 、◦Ỹ ⱦ，出 大 ᾜ◦Ỹ 弊

的。 

（ ）◦ỸṰ 弊 ， Ἢ查 的。 
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（ ） 定 弊的 。 

第   ◦ ᾭ 当 ╧ Ἱ◦ỸṰ 场

的 ，Ḏ从◦ỸṰ 的ẫ ， ◦场ᾭ◦ỸṰ

场 的 ， 当 定 ◦Ỹ ῌ，ḱ♪程◦Ỹ成ᾥῆ

， ⁹ Ṧ ⅔Ṕᾑ ⅔Ṕ处ᶳ。 

（ ）ẖ ◦点、◦场、 ╟场 等◦ỸṰ 场 。 

（二）┴╪、妨碍◦ỸṰ ẫ 。 

（ ） 、 、ᶩ谤、 ᾑ 方 ồ◦ỸṰ

ᾑ ◦ ἂ法 的 。 

（ ） ◦Ỹẫ 的 。 

第   ， 从 ᾑῒ 处ᶳ。 

（ ） ῌ、 弊 到⅔Ṕ、 ⅔ṔᾑῆỌ处ᶳ

₆除， 次 ῌ、 弊的，Ṧ 察◒处ᶳ。 

（二） ῌ、 弊  查处Ọ程 次 ῌ、 弊的，Ṧ

察◒处ᶳ。 

（ ） ῌ、 弊 到 察◒处ᶳ ₆除， 次

ῌ、 弊的，Ṧ ▲除 ᾫ处ᶳ。 

（ ）参ῒṥᾳṥ ᾳẫ 部 的◦ ῌ、

弊的。 

第   ◦ỸṰ ◦ỸỌ程 发 ◦ ║ 本办

法第 、第 二 ◦Ỹ ῌ、 弊 的， 当ᾭ

，并 ἂ法ἂẵ的方 ᾐ 场 ┼材 ，

◦场ῆ 表 ，◦ 定Ἢ 场。◦场ῆ 表ᾭ

材 ◦Ỹ₅ 24 †‾ 部◦ 。 
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第   发 本办法第 、第

的， 当 （ộ ）◦ỸṰ ₭ 调查，

ᾬ、保存 的 ┼材 ，并 调查 ἀ ┼的ᾘ础 ，对

ᾭ◦ 的 ẵ ₭ 定。 

第 八   ῌ、 弊 ， ‾ 查

， 成 本 出 材 ，对 ₭ 、‾ ，并

出处ᶳ ， 并†‾ 部◦ 。ῆỌᾭ 处

ᶳ， ‾ 部发 处 ； 察◒处ᶳ， ‾ 部 出处ᶳ  ，

ᶳẫ 导 Ἢ发 ；▲除 ᾫ处ᶳ，‾ 部 出处ᶳ  ，

ⅎ 董 ᾀ ᾀ ╨定Ἢ发 。 

第 ∞   除▲除 ᾫ处ᶳ ，Ṧ 处ᶳ 般

6到 12Ṥ ， ίḲ表 并 得 ₭步的，处ᶳ

Ἢ， 本 出 ，ⅎ班ᾳ ´定，‾

 ，‾ 部 Ỹ Ἢ按 ầẵ定发 ₆除。处ᶳᾭ₆除处ᶳ材

， 地Ẹ 本 档案。 

第   对 的处 ᾑ 处ᶳ╨定 的，♠

到 处 ᾑ 处ᶳ╨定 10 ，ṧ┼《ἵ ♅Ὰ

大 处 办法》 处 ᾀ

出 。 

第十章  监考人员职责 

第   ῢ◦ 必 ◦场ẵ ， ◦ ，

ṟῢ◦， ◦场ῆ 表，不得 场ᾑ ẖ ᾭ

顶 。 
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第 二   ῢ◦ 戴ῢ◦ ， ▲◦ 15 ᶳ ₭

◦场，΅查◦ 的ṥ 备Ṱ 。 ᾙ 定 次， Ἅ

板 ， 便◦ 对Ỳ 。 

第   ▲◦ 5ᶳ Ỹ对◦ ἀ ╟ᶺ ，΅

查◦ 的≤ Ꞌ。 ◦ 布◦ ῦ（包+▲◦ἀ†╟ ῦ），

布◦场ẵ ἀ ầ 。΅查  （ ◦Ỹὒ

◦ ） ḁ 本 ḋ， ◦ 表 。

 ᾑ迟到 15ᶳ 的 不 参ῒ◦ 。 

第   ῢ◦ 不得 ▲◦场，不得 ῢ◦ ῦ

ῢ◦ ầ的 ἁ （包+ ◦场 、 、读 、

◒报、 Ṱ║等）。 

第   ῢ◦ 不得Ṧ 暗 答案，不得 长

◦ ῦ。 

第   ΅查◦ ◦ ῌ Ꞌ， 发 ◦

ῌᾑ 弊 的 ， ᾱṦ ⅔Ṕ； 发 ◦ ῌ、

弊 ， 当场 答╟， ╟、答╟、 ， ầ

Ꞌ ◦场ῆ 表 ，◦ 定Ἢ 场。◦场ῆ

表ᾭ 材 ◦Ỹ₅ 24 †‾ 部◦ 。  

第   ◦ ₅ 10 ᶳ ◦ 备†╟。◦

₅ ， ᾱ 布 答╟， ◦ ▲◦场。 

第 八   †╟Ἢ，ῢ◦ 点 ╟ἀ答 册，

答 册按 Ỳ Ỳ 、大Ỳ 的 ，ᾭ †Ṧ◦

， 防 ╟ἀ答 册丢 。 

第 ∞   反 ẵ定的，按 ầẵ定处 。 
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第十一章  考场巡视制度 

第   ◦ ῦ， 导、ᾙầ处 Ḩ 、‾ 督

导 成 ᾭ‾ Ḩ 、‾ 部Ṱ 成的 ḷ ᶳ‾

对ṥ◦场₭ 。 ₭ 的初 ◦Ỹ， ṥ▲

♪单 安 ，报‾ 部◦ 备案，‾ 部安 查； ₭

的初 ◦Ỹ， ṥ▲♪单 安 ，‾ 部◦

筹 调； ◦Ỹ的 ‾ 部◦ 筹安 。 

第   ，
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，并 ῑ对‾ ╟₭ ΅查， ᶳ 、΅查

₅Ị 本单 报并 报‾ 部。‾ 部 ῑ对

◦Ỹ ╟₭ 抽 ᶳ ，对‾ ╟₭ 抽查，并ᾭ 反₅דỊ。 

第   ♪程◦ 材 、答 册等♪程◦ỸẸ档材 存

ᶢ ▲♪单 ，保存 不 ῒ 3 。 

第十三章  成绩管理、录入、查询、更改 

第 八   成ᾥ登ῆ册 ♪‾ 对 ◦

、 成ᾥᾭ◦Ỹ成ᾥ的登ῆ，‾ 部 ▲ 初 ṵṦ

‾ ， ♪‾ ♠从‾ ẫ 打 。 

第 ∞   参ῒ本 方案ẵ定的♪程 ，参

ῒ 的◦Ỹἂṟ（◦ ♪程大 等 60ᶳ，◦查♪程ᾭṟᾭ

），♠ 得 的成ᾥἀ ᶳ。 

第   参ῒ创 ἀᾺ ᾍ动， ᾐ得 定 的创

Ὰ ᶳ，♠ 等 ᶳ的 ‾ ♪程（ṷṾ ♪），创

Ὰ ᶳ的║ 定按 ầẵ定 。  

第   ♪程成ᾥ 般 成ᾥἀ◦ 成ᾥẅ成。

成ᾥ ◦ 、 度、♪ 、 、 、 测 等

ẅ成， 成ᾥ 成ᾥ的比 10%-30%，Ṥ别♪程

大 成ᾥ比 的（不得超Ọ 40%）， ▲♪ ⅎ▲♪单

Ọ，报‾ 部 。 ♪‾ Ọ程 ◦Ỹ， ḱ ♪

程第 次 ♪ Ỹ方案ἀ标◦ Ṕ ，并 ‾ Ọ程

Ựῆ ，存档备查。 

第 二   ◦ ♪程成ᾥ采 百ᶳ 定成ᾥ，◦查♪程
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成ᾥ采 ᾳῆᶳ （ ṍ到低 次 、 Ự、 等、ᾭṟ、

不ᾭṟ） 定成ᾥ。 档案成ᾥ表 ♪程的 ṍ成ᾥ，

成ᾥ 成ᾥ档案表 标 。 

第   ╟₅ Ἢ，‾ 对 ╟₭ ḢỸ，成ᾥ

ⅎ 定，不得 ṪḲ，Ṫ不得 Ṧ ῒᶳ。 

第   成ᾥ ‾ ‾ 办ṷ Ḩ

ẫ 。 毕（₅） Ἢ，《 成ᾥ档案表》 ‾ ẫ

成， ‾ ‾ 办ṷ 打 2ᶺ， Ỹ

并ῒḵ‾ ᾭ‾ 部ṷ Ἢ， ᶺᶢ Ṥ 档案， ᶺ存

档案Ậ。 

第   ♪程成ᾥ ♪‾ ♪程◦Ỹ₅

从‾ ẫ 并 。 成ᾥ Ἢ， ♪‾

Ỹ查， 保 方♠ 。▲♪单 ‾

♪‾ †成ᾥἪ 2 Ỹ♪程成ᾥ。 

第   成ᾥ单的ẫ  

（ ） ♪‾ 打 Ỹ Ọ的♪程成ᾥ单，⸗单 ♪程

ᶺ，ᶤ⸗单 ♪程 ᶺ（ṷṾ ♪、 ‾ ♪程

打 ᶺ†‾ 部‾ ♅）。 成ᾥ登ῆ册 ♪‾ † 单

‾ 办ṷ 保存。 

（二） ♪‾ ἀ‾ 必 成ᾥ单 ᾑḵ 。 

第   成ᾥ ‾ ẫ 并 ỸἪ，

ἁ 不得 ṪḲ， 的， ♪‾ ᾑ ╟ ᶳ‾ 必

《ἵ ♅Ὰ大 成ᾥṪḲ 表》，并ḫ ṪḲ

对 的 材 ，ⅎ ‾ ‾ ἀᶳẫ‾
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导 Ỹ 并报‾ 部 Ἢ，方♠ ‾ ẫ Ḳ。 

第 八   ♠ Ọ‾ ẫ 查 ♪程成

ᾥ， ，♠ 到 ‾ ‾ 办ṷ 。 当

查╟ ♠ 查╟， 查╟ 到 ‾ ‾

办ṷ 《ἵ ♅Ὰ大 查╟ 表》，查╟按表

程 ₭ 。 查╟ ῦ ♪程成ᾥṷ布Ἢ 15ṤṰ （ớ、

Ὶ ），Ọ ḳ不 。查╟₅Ị ◦ 反דṦ

‾ ‾ 办ṷ ，对 查 错 的， ♪‾ 《ἵ

♅Ὰ大 成ᾥṪḲ 表》ṪḲ成ᾥ， 成ᾥṪ

Ḳ ῦ ♪程成ᾥṷ布Ἢ 50ṤṰ （ớ、 Ὶ ）。 

第十四章  其  他 

第 ∞   本办法 ‾ 部Ḩ ₆ 。 

第八   本办法 发 ， 《ἵ ♅Ὰ大

♪程◦Ỹẫ 办法》（ 发„2007‟24Ỳ） ᶬ 。 
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